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店家申請管理系統－核銷應備文件送審

系統操作手冊Par t2
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一. 店家於使用智慧轉型方案滿3個月後，且應於受理期間內(115年4月20日至116年10月20日)，
向執行單位申請補助款，經執行單位審核同意後，撥付補助金額。

二. 由店家向執行單位提出補助金額之申請，須於系統上傳下列資料，且下列資料之發生日期，
均應落在店家申請受理期間：

核銷應備文件

⚫ 店家訂閱方案之發票影本，1個方案1張發票，以符合核銷作業

→發票金額（含稅）應≥方案總額；品名應與服務方案相關

⚫ 店家使用方案滿3個月之流量證明

→店家於智慧轉型方案使用流量紀錄system log

⚫ 方案使用畫面

→使用者使用或操作畫面，需標示店家名稱

例如店家操作之前台或後台畫面等(可以拍照方式)

店家申請管理系統－核銷應備文件
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店家申請管理系統－核銷查核

三. 經費查核：委託第三方會計師事務所確認店家資料及撥付資料正確性。

四. 後續追蹤：服務提供者及店家應配合本署或執行單位相關績效追蹤及調查研究。

店家執行單位

4

3

撥款

線上申請補助款

服務提供者

1

2

付費訂閱
智慧轉型方案

開全額發票
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店家申請管理系統－核銷申請

Step 1-1 登入系統頁面：在系統登入首頁，點選下方的「我要核銷」。

店家申請管理系統：https://aishop.smebiz.org.tw

https://aishop.smebiz.org.tw/
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Step 1-2 進入申請頁面：確認提醒文字。

店家申請管理系統－核銷申請
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店家申請管理系統－核銷申請

Step 2-1 選擇「方案類別」後搜尋，勾選預核銷之方案，點選「確認」。
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店家申請管理系統－核銷申請

Step 2-2 確認方案與補助金額，點選「上傳核銷應備文件」進行線上內容填寫。
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店家申請管理系統－核銷申請
填寫核銷應備文件：

• 上傳發票、3個月流量證明、方案使用畫面之圖片檔案，上傳完畢後點選確認。Step 3-1
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店家申請管理系統－核銷申請
確認發票內容是否正確後，點選「確認」。

Step 3-2
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店家申請管理系統－核銷申請

Step 4-1 確認補助金額後，點選「確認核銷」。
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Step 4-2 確認提醒文字，點選「確認送出」。

店家申請管理系統－核銷申請
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店家申請管理系統－核銷申請

Step 5 撥款完成後可登入系統頁面查看匯款日期

審核通過後大約10 -14個工作天後撥款
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