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店家申請管理系統－註冊帳號與驗證、申請應備文件填寫

系統操作手冊Par t1
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1
第一階段：註冊帳號與驗證
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Step 1 
進入註冊頁面：在系統登入首頁，點選左下角的「註冊帳號」。

店家申請管理系統－註冊帳號與驗證

店家申請管理系統：https://aishop.smebiz.org.tw

https://aishop.smebiz.org.tw/
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Step 2 統一編號驗證：輸入店家的「統一編號」，點選「下一步」。

店家申請管理系統－註冊帳號與驗證
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Step 3-1 
通過統一編號驗證後，
請選擇是否用工商憑證驗證帳號，
如選擇工商憑證驗證，請先完成系統環境檢查，再插入讀卡機，輸入PIN碼後，選擇「下一步」。

店家申請管理系統－註冊帳號與驗證
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Step 3-2
如無工商憑證，請點選「無工商憑證」 ，
點選「檔案上傳」，
上傳「店家負責人身分證圖檔(正面)」後，點選「下一步」。

店家申請管理系統－註冊帳號與驗證
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Step 4-1 
• 填寫資料：系統會自動帶出部分稅籍登記資料（如：名稱、地址、核准日期等）。

• 您需手動填寫標註紅色星號（*）的必填欄位，包括：員工人數、行業別、營業地址、郵遞區號、

店家電話、聯絡人及負責人資訊。

店家申請管理系統－註冊帳號與驗證
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Step 4-2 填寫完畢後，發送與輸入驗證碼：系統會彈出視窗提示已將驗證碼發送至聯絡人信箱。

店家申請管理系統－註冊帳號與驗證
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Step 5-1 請於 3 分鐘內至聯絡人信箱收信，並在網頁中輸入「註冊驗證碼6碼」，點選「驗證」。

店家申請管理系統－註冊帳號與驗證
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Step 5-2 
信箱驗證成功後，點選「確認」並重新返回登入頁面。

備註：如選擇以身分證驗證帳號，需待3~5個工作天執行單位審核，審核通過或需要補件皆會以系統信
箱mail通知。

店家申請管理系統－註冊帳號與驗證
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2
第二階段：申請應備文件填寫
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Step 1 系統登入：使用註冊完成的「統一編號」、「密碼」及「驗證碼6碼」進行登入。

店家申請管理系統－申請應備文件填寫
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Step 2
查看通知與狀態：
• 登入後可於「首頁」或「右上角」查看當前帳號狀態。
• 系統若提示「請補充應備文件」，請點選確認進入編輯畫面。

店家申請管理系統－申請應備文件填寫
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Step 3 填寫申請應備文件：
在頁面下方「申請應備文件」清單中，針對以下文件點選「修改」進行線上內容填寫：

1. 店家補助申請書
2. 受國際經貿局勢變動影響聲明書
3. AI 成熟度評估量表

店家申請管理系統－申請應備文件填寫

1

2

3
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Step 4-1 填寫申請應備文件店家補助申請書：
• 上傳公司大章、小章之圖片檔案，上傳完畢後點選下一步。

店家申請管理系統－申請應備文件填寫
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Step 4-2 填寫申請應備文件店家補助申請書：
• 上傳存摺封面檔案，上傳完畢後，點選下一步。
• 匯款帳戶以公司戶為主，惟獨資商號或類似性質之店家才可以用負責人存摺影本。

店家申請管理系統－申請應備文件填寫
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Step 4-3 填寫申請應備文件店家補助申請書：
• 確認匯款資訊是否正確無誤，點選「下一步」。

店家申請管理系統－申請應備文件填寫

可輸入關鍵字選擇

可輸入關鍵字選擇

請確認是否正確無誤

請確認是否正確無誤
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Step 4-4 填寫申請應備文件店家補助申請書：
• 詳閱 「蒐集個資告知暨同意書」、「資料串接授權同意書」、「聲明書」，並勾選同意

店家申請管理系統－申請應備文件填寫
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Step 4-5 填寫申請應備文件店家補助申請書：
• 店家補助申請書確認

店家申請管理系統－申請應備文件填寫
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Step 5 填寫申請應備文件受國際經貿局勢變動影響聲明書：
• 選擇任一項受國際經貿局勢變動影響情形

店家申請管理系統－申請應備文件填寫
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Step 6-1 
填寫申請應備文件AI 成熟度評估量表：

• 量表連結：https://www.smebiz.org.tw/survey-form-ai.php

• 進入AI 成熟度量表：點選「開始測驗」，完成填寫後請「下載測驗結果」。

店家申請管理系統－申請應備文件填寫

https://www.smebiz.org.tw/survey-form-ai.php
https://www.smebiz.org.tw/survey-form-ai.php
https://www.smebiz.org.tw/survey-form-ai.php
https://www.smebiz.org.tw/survey-form-ai.php
https://www.smebiz.org.tw/survey-form-ai.php
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Step 6-2 
填寫申請應備文件AI 成熟度評估量表：

• 於系統上傳AI成熟度企業診斷評估結果

AI成熟度評估量表上傳

店家申請管理系統－申請應備文件填寫
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Step 6-3 
填寫申請應備文件AI 成熟度評估量表：

• 於系統上傳結果報告，點選「確認」。

店家申請管理系統－申請應備文件填寫

AI成熟度評估量表上傳
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Step 7 完成申請應備文件
• 點選「送出資格審核」，待審核。
• 備註：如尚未通過身分證驗證，此處僅能填寫或修改，無法送出資格審核。

店家申請管理系統－申請應備文件填寫
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Step 8
申請應備文件補件方式：
系統寄發通知信後，請重新登入系統至申請應備文件，點選「待補件右側問號」，確認退件原因。
依據退件原因，點選「修改」重新上傳文件，完成所有修改填寫後，點選「送出資格審核」 。

店家申請管理系統－申請應備文件補件

格式錯誤
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